7 akladni $kola a Mateiské $kola Kostomlaty pod MileSovkou
Provozni Fad materské Skoly
Cj.: Utinnost od: 3.9.2018
Spisovy znak: A.L Skarta¢ni znak: A5
Zmény: 1.9.2022, 1.9.2025

1. Udaje o zaFizeni

74kladni $kola a Matei'ska $kola Kostomlaty pod MileSovkou, se sidlem Svétecka 283,
Kostomlaty pod MileSovkou, 1C: 72745380, zastoupena Feditelem Ing. Petrem Martinkem,
ztizovatel — Obec Kostomlaty pod MileSovkou

MS — pracovisté Skoln 133, tel. 417 871 044

2. Popis zafizeni:
2.1 Typ : celodenni
2.2 Kapacita
- maximalni kapacita 35
- zapséano 32 déti.
- dve tfidy
2.3 Provozni doba (od 06.00 hod. do 16.00 hod. ).
2.4 Podminky pro provoz
- Prostorové podminky a vnitfni podminky odpovidaji vyhladce 410/2005 Sb. (§§3 —4a)
_&atna : kazdé dité ma svou odd&lenou polici na oblékani, je oteviena a tudiz vétratelna
- Herny : velikost odpovida poctu déti a umoziiuje volné hry deéti
_ 7ahrada : souvisi s budovou MS a je dostatetn& velika a pravidelné udrzovand pracovniky
obce
- Jidelna : samostatna, v prvnim patfe budovy
- Leharna ; samostatna, v p¥izemi budovy
- Umyvérna a WC: odpovidaji pozadavkim na pocet déti
2.5 Vybaveni nébytkem — odpovida pozadavkim § 11 vyhlasky €. 410/205 Sb., v platném znéni
- Herna a jidelna jsou vybaveny nébytkem, ktery zohlediiuje rozdilnou télesnou vysku déti.
Rozsazeni déti odpovida jejich t€lesné vysce a je prihlizeno také ke specialnim potfebam
dé&ti (sluch, zrak...)

3. UVODNI USTANOVENI

Provozn{ ¥4d matefské $koly upravuje ¢innost Skoly v souladu s hygienickymi pfedpisy a
normami, uréuje organizaci postupu nékterych praci.

Provozni Fad se Fidi zejména:
« Zakonem &. 258/2000 Sb., o ochrang vefejného zdravi a o zméné& nékterych souvisejicich
zakonil



* Zékonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) ¢ Vyhlaskou €.14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavéni o
Vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizen{ a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

* Vyhlaskou ¢. 268/2009 Sb., o technickych poZadaveich na stavby « Vyhlaskou &. 107/2005
Sb., o $kolnim stravovani

* Vyhlaskou €. 252/2004 Sb., kterou se stanov{ hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu
a Cetnost a rozsah kontroly pitné vody

* Vyhlaskou ¢€.64/2005 Sb., o evidenci irazt déti, 4k a studentt

* Vyhlaskou ¢&. 464/2000 Sb., kterou se stanovi hygienické poZadavky na koupaliité, sauny a
hygienické limity venkovnich hracich ploch

* Metodickym pokynem k zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi déti, 74k(i a studenti ve
Skolach a 8kolskych zafizenich zfizovanych MSMT &. j. 37 014/2005-25

* Ramcovym vzdéldvacim programem pro piedkolni vzd&lavani &. j. 32 405/2004-22

Podminky pro provoz/ od 6.00 do 16.00 hod

Prostorové podminky a vnitfni usporadani v matefské $kole umoziiuji détem volné hry,
osobni hygienu, télesna cvideni a také odpoginek. MS je vybavena nébytkem, ktery zohledriuje
rozdilnou telesnou vysku déti a podporuje spravné drzeni t&la. Zidle a stoly pro déti spliuji a
umoziiuji dodrzovani ergonomickych zasad prace déti vseds. Stravovani zajistujeme kuchyni
ZS aMS Kostomlaty (vlastni kuchyni).

Nezastavéna plocha pozemku Skoln{ zahrady pro pobyt a hry déti, véetn& travnaté plochy
Je dostate¢n€ velka. Pozemek je oploceny z divodu ochrany zdravi a zajisténi bezpeénosti
déti. Vysdzené rostliny a dfeviny na pozemku jsou zvoleny vhodné (konzultovino s
odbornikem). Rostliny, travnaté plochy a dfeviny jsou f4dng a pravidelng udrZovany.

MS spolupracuje se zékonnymi zastupci déti a dal$imi fyzickymi a pravnickymi osobami
s cilem vyvijet aktivity a organizovat innosti ve prospch rozvoje déti a prohloubeni
vzdSlavaciho a vychovného plisobeni matetské $koly, rodiny a spolecnosti. Dopliiujeme
rodinnou vychovu a v Gizké vazb& na ni pomahdme zajistit ditéti prostiedi s dostatkem
mnohostrannych a primé&fenych podnétd k jeho aktivnimu rozvoji a ueni. PredSkolni
vzdElavani maximalné pfizpisobujeme vyvojovym, fyziologickym, kognitivnim, socidlnim a
emocionalnim potfebam d&ti.

Pozadavky na hygienické zafizeni

Nejmensi svétlé vysky mistnosti, prostort i chodeb spliiuji pozadavky vySe uvedené
vyhlasky. V budové matefské Skoly mame ziizeny Satny déti. Prostory Saten jsou
odpovidajicim zplisobem osvétlené a vétratelné. Satny pedagogickych a provoznich
zaméstnancll jsou oddéleny od 3aten déti. Samostatnd mistnost se zachodovymi misami a
umyvarna je pfistupnd ze Satny a denn{ mistnosti déti, jen v piipadg tfidy Berusek to je pouze
z denni mistnosti. U kazdé tfidy je d&tské socialni zafizeni vybaveno 5 WC oddé&lenymi
pred€ly a 5 umyvadly i sprchovym koutem, mistnost je osvétlend a vétratelna.

VyuZivani zatizeni véetné pozemku pro jiné aktivity

Pro cizi strévniky nevafime. Zafizeni neni vyuzivéno pro dalsi jiné aktivity, jedinym
druhem jiné aktivity jsou odpoledni organizované spolené &innosti pro zdkonné zéastupce a
déti.



4. REZIMOVE POZADAVKY (délka aktivit, zaFazeni):
4.1 Néastup déti - pobyt déti v MS v pracovni dobg, podle domluvy a potieb rodici
4.2 Spontanni hry a Einnosti déti :
- B&hem dne podle situace, &as neni pfesné vymezen, nejvets podil na této ¢innosti predstavuji
volné hry, pobyt venku a odpoledni ¢innosti.
4.3 Rizené &innosti :
- Nemaji ptesné vymezeny &as, probihaji nendsilnou formou b&hem celého dne a to ve
skupinach, individudlng i frontaln€ s celym kolektivem d&ti. Odvijeji se od charakteru prace.
4.4 Pohybové aktivity
- Podminky: herna MS, zahrada, hfi3té - travnaté, louky, les. VSe v bezprostiedn{ blizkosti
budovy MS.
- Vybaveni — pomicky, Zinénky, Svédska bedna, lavi¢ky, trampolina, mie...
- Druh pohybovych aktivit, kompenza¢ni prvky
- Frekvence zatazovéani pohybovych aktivit : podle moZnosti, po¢asi a charakteru prace ,
nejméné viak 2x denné
4.5 Pobyt venku
- Délka pobytu : Dopoledne od 9.45 hod. do 11.45 hod. Zpravidla ve dvou blocich na zahradé,
louce, hiisti, okolf obce (pochopitelné v zavislosti na poCasi). .
- Vyuziti: volna hra, télovychovné aktivity
4.6 Odpocinek
- Podminky: Samostatné lehérna, stabiln& rozloZen4 lehatka, kazdé spici dité ma své lehdtko.
Pyzamo — na své znadce — vétrané, lizkoviny — oznacene.
- Podminky pro odpoginek nejstar§ich vékovych skupin — kratky pobyt na lizku, klidna hra ve
t¥idé&, krouzek
- Zatazeni v rezimu dne : od 12:30 hod. do 14:00 hod.
4.7 Stravovani (¥di se vyhldskou ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovdni)
- Piiprava stravy — vlastni kuchyné.
- Svagina — 8:50 hod.
-Ob&d - 11:50 hod.
- Odpoledni svacina — 14:15
4.8 Pitny rezim:
- Ve t¥d& koutek na pitny reZim, kazdé dité ma hrnek na své znacce, népoje ptipravuje a
doplituje ugitelka (piipadné Skolnice). Myti na konci dne v kuchyni, kterd se nachazi
v budové MS.
- Obsluha — velké d&ti samoobsluzng, malé déti — ucitelka.
- Druhy népoji — vzdy voda plus jiny ndpoj (Stava, mineralka, ¢aj...)
4.9 Otuzovani:
- Zptisob — vétrani (vzdudnd lazeil), pobyt venku.
- P¥imé&tené oblékani jak ve t¥{de tak i pfi pobytu venku.
4.10. Omlouvéni déti
- Nepfitomnost ditéte v MS (nemoc atd.) jsou zdkonni zastupci povinni oznamit MS neprodlené.
Piedem zndmou nepiitomnost omlouvaji zakonni zastupci — osobn& pfi b&Zném dennim
kontaktu (v piipadé povinného vzd&lavani s vyuZitim pisemné omluvenky), piipadné
telefonicky s vyuZitim SMS zpravy, nebo emailem : ms.kostomlaty@email.cz.




4.11. Pfedavani déti

- Vidy je tfeba piedavat déti ucitelkam, a podle potieby podat informaci o aktualnim zdravotnim
stavu ditéte (alergické projevy, nevolnost, ale i odfeniny apod.) Diilezité informace jsou
ucitelkou zapsany do tfidniho sesitu pro kolegyni na t¥idé. Ma-li uitelka podezieni na bézné
onemocnént, je opravnéna podle zdvaznosti s doprovodem ditéte dohodnout dali postup feseni
aktualni situace. V kazdém piipadé s podezienim na infekéni onemocnéni je nutné poslat
zékonného zéstupce s ditétem k lékafi. Je neptipustné, aby déti do MS dochézely bez doprovodu
zékonnych zéastupcti, nebo jiné povéfené osoby, nebo s jasné viditelnymi projevy nemoci.

5. Zpiisob zajisténi vhodného mikroklimatu, zpisob a intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizent a
provozoven pro vychovu)

5.1 Zpiisob a intenzita vétrani a vytapéni
5.1.1 Teplota vzduchu:
- Denni mistnosti: topen{ nastaveno tak, aby teplota dosahovala 21 £ 2°C
- Zastaven{ provozu zatizeni (v u¢ebnéch uréenych k pobytu déti pii poklesu teploty vzduchu
ve 3 po sobé nésledujicich dnech pod 18°C, C, nebo pii poklesu teploty vzduchu v téchto
ucebnach v jednom dni pod 16°C) musi byt provoz zatizeni zastaven.

5.1.2 Vétrani:
- Zplisob, ovladatelnost - ve vSech mistnostech je zajist&na vétratelnost pomoci oken.

5.2 Osvétleni — odpovida pozadavkiim norem.
5.2.1 Denni osvétleni:
- Pro vétSinu zrakovych €innosti v zafizenich pro vychovu a vzdélavéni a provozovnach pro
vychovu a vzdélavani je vyuZivano denni osvétleni zleva a shora. Svitidla u soustav umé&lého
osvétleni jsou umisténa na strop rovnob&zné s okenni sténou.
5.2.2 Televizni obrazovky:

- televizor je umistén tak, aby byly zajistény podminky zrakové pohody.

6. Zasobovani pitnou vodou

6.1 Zdroj:
- Voda je dodévana vefejnym vodovodem, ktery je ve vlastnictvi obce Kostomlaty pod

MileSovkou a provozuje jej Ing. L. Hrdlicka
- Pravidelné kontroly kvality vody zajist'uje pro obec Zdravotni ustav v Usti nad Labem.
6.2 Kapacitni hlediska:
- Dodavky pitné vody nejsou kapacitné omezeny.

7. Zpiisob zajisténi vymény a skladovani pradla (vyhldska ¢ 410/2005 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu)



7.1 Vyména pradla:

- Lazkovin nejméné jednou za 3 tydny, ruénikil jednou za tyden, v pfipadé potfeby ihned.
7.2 Pranf pradla:

- MS je vybavena vlastn{ automatickou prackou.

- O zplisobu zachézen{ s pradlem je obsluhujici personal fadné poucen.
7.3 Manipulace s pradlem, skladovén{ pradla:

- Pouzité loZni a osobni pradlo se t¥idi v samostatné mistnosti.

- Cisté lazkoviny se skladuji v uzaviratelnych skfinich nebo na policich v obalech.

8. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky reZim ( ¥idi se vyhldskou ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu)

8.1 Zpiisob a Eetnost tklidu a Cisténi

8.1.1 Denni uklid probihé nasledovné:

- setfeni navlhko: vSech podlah, ndbytku, krytd topnych téles, okennich parapeti, klik, rukojeti
splachovadel, vyna$eni odpadkd, vy¢isténi kobercti vysavalem

- za pouiti &isticich prostiedkd s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel, pisoarovych musli a
zachodi.

8.1.2 Prubéh tydenniho a celkového uklidu:

- Jednou tydn& omyti omyvatelnych &asti st&n na zdchodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodd, nejméng dvakrat roéng umyti oken véetné rami a svitidel a svételnych zdrojd,
dvakrat ro&ng celkovy uklid vSech prostor 8koly a zaFizovacich pfedmétil, jedenkrat za tii
roky malovani, v pfipad¢ potieby Castéji.

8.2 Zpisob a Cetnost desinsekce a deratizace
- Profylakticky 1x ro¢né a dle potfeby — pouZiti p¥ipravki k tomu vhodnych po konzultaci
s odbornymi pracovniky DDD
8.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
- Pevné odpadky jsou uklddany do uzavfenych nadob, umoZiiujicich snadnou sanitaci, nebo do
jednorazovych plastovych obald. Obaly z plasti jsou uklddany zvlast a zneskodiiovany
denné& odpovidajicim zptsobem.

9. Dalsi pozadavky

9.1 Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu, preventivni programy
- aktivity:
Cidtén{ zubl — vzdy po ob&dg (pisemny souhlas rodi¢i)
Screeningové vySetieni oéf — jednou za rok az dva roky.

10. Bezpecnost a prevence
10.1 Skolni ¥4d matefské Skoly (ptiloha provozntho Fadu)
10.2 Evidence a registrace razd (v souladu s ustanovenim § 29 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb.
Skolsky zdkon, vyhldska & 64/2005 Sb. o evidenci urazi déti, Zakii a studentii), od 1.1.2026 téz
Narizeni vigdy & 322/2025 Sb., o povinnostech zaméstnavatele pFi pracovnich trazech
10.3. Lékarnic¢ka prvni pomoci,
Obsah odsouhlasen lékatkou MUDr. Hahnovou, pravidelné doplfiovan.
10.4 Seznam telefonnich &isel,
Vyvésen na viditelném misté MS.




10.5 Podminky pro poskytnuti 1ékarského oSetieni pti Grazech a nahlych onemocnéni (zajistény
v souladu s Metodickym pokynem k zajistént bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zdkii a studentil
ve §koldch a Skolskych zaFizenich ¢ 37 014/2005-25).

Zajisténa t€sna spoluprace s obvodni lékatkou MUDr. Hahnovou.

Zakladni o3etieni, prvni pomoc provede okamzité ucitelka MS dostupnymi prosttedky ze
$kolni 18kérni¢ky. Neprodlen& informuje zédkonné zastupce na uvedeném telefonnim cisle dle
evidendniho listu. V4Zn&j${ urazy a onemocnéni fesi détsky Iékaf na blizké poliklinice, kam si
doprovod zajisti zakonny zéstupce, neni-li to mozné tak informujeme a poZidéme o spolupraci
OSPD.

P¥i nahlé nevolnosti je opét telefonicky informovan rodi¢ a do doby vyzvednuti ditéte je
dit& alespori &asteén& mimo kolektiv ostatnich d&ti. Stolovani probiha ve t¥{dé a dité, kterému je
nevolno, je v prostoru prilehlé herny na dohled ugitelky, protoze matetska Skola nevlastni stavebné
oddélenou izola€ni mistnost.

P¥i nahlé nouzové a havarijni situaci zajistime stravu pro déti pfiméfenym zpiisobem.
Pfi nemozZnosti odstranéni zdvady zplisobené napf. na dodavce elektiiny, plynu ¢i vodé do druhého
dne, budou rodige informovani o tomto nouzovém a havarijnim stavu $kolni jidelny a jeji provoz

Postup a opatieni pFi vyhlaseni mimoradné situace:

Skola reaguje na ptipadné mimoradné vyhlaSeni karantény, na pfijatd akutni mimoradna
opatfeni Ministerstva zdravotnictvi, které stanovi obecnd omezeni a povinnosti. V tomto piipadé€
pokrmy vydava v&etné &istych piibord/ nutna spoluprace kuchaiky a ucitelky/. Déti si samy jidlo
a piti nenabiraji a neberou si ani ptibory. Déti nesmi nosit do MS Zadné jidlo.

10.6. ZajiSténi budovy

Zajisténi budovy Ranni odkédovani bezpecnostniho zafizeni provadi prvni zaméstnanec
prichéazejici do $koly. Klige od budovy a &ip k bezpe€nostnimu zafizeni firmy JABLOTRON
ptevzali zamé&stnanci proti podpisu. Hlavni vchod do budovy MS je opatien bezpegnostni klikou
(tzv. kouli), a kontroluji je od 7.30 do 8 hod provozni pracovnice. U¢itelky i provozni zaméstnanci
pribézné sleduji pohyb osob v budové a viimaji si i déni v Satnach. Za uzavieni oken odpovida
provozni zaméstnanec, ktery mé odpoledni sluzbu. Stejnd povinnost plati i pro vypnuti
elektrospotfebiti a svétla. Ve Skolni kuchyni maji tuto zodpovédnost zam&stnanci SJ. Za uzavieni
budovy a fadné zakodovani bezpeénostniho zatizeni zodpovida posledni odchézejici. Mimo dobu
provozu lze vstupovat do budovy pouze tehdy, je-li k tomu zévazny diivod, pficemzZ je nutno
predem uvédomit zastupkyni RS pro MS (telefonicky). Ukladani nezbytnych finan&nich obnosti a
cennosti 1ze provadét na bezpeéné misto do uzamykatelné osobni skiiniky, penize nelze nechavat
ptes noc v MS.

10.7. Vstup dalSich osob

Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pravidla pro vstup dal$ich osob do objektu. Jedna se
pievézné o externi pracovniky, kteff provadgji revize &i udrzbu. P¥i piichodu do MS sdéli iéel své
navstévy a jejich pfitomnost je neprodlené nahlaSena provozni pracovnici a zaroven je tato
informace také podana zastupkyni pro predskolni vzdélavani. Uklizecka dozoruje pohyb a ¢innost
té&chto osob v budovg, & na zahrad& MS a je jim v ptipadé nutnosti po dobu navitévy k dispozici.



Ukonéeni a vysledky jejich prace opét ohladuje zastupkyni pro ptedskolni vzdélavéni. Je-li nutna
navitéva rodinného piislusnika, pfevezme si ho zamé&stnanec u vehodu, prebira za néj odpoveédnost
a po nezbytné ptitomnosti zajisti jeho odchod.

Pii ptedavani a piebirani déti mohou zékonni zastupci po dohodg s u€itelkou ¢i provoznim
zamé&stnancem doprovodit déti do Satny.

11. Jiné
11.1 Pokyny pro ptipady nouze (havarie, poZar a jiné)
- Viz. havarijni, provozni a evakuacni fady, podle kterych se fesi mimofadné situace.

12. Zavéreéna ustanoveni

O vydéani provozniho fadu jsou informovéni v8ichni zaméstnanci na provozni poradé, nebo
pedagoglcke rad&. Provozni Fad je trvale k dispozici na nasténce MS. Vsichni zaméstnanci $koly
jsou povinni se s timto fddem seznémit, a také se jim Fidit. Dalsi diilezit¢ souvisejici informace
jsou uvedeny ve Skolnim fadu matefské 3koly, ktery je pfilohou fadu provozniho. Kontrolou

provéadéni ustanoveni provozniho fadu je feditelem Skoly povéiena zastupkyné RS pro MS.

V Kostomlatech dne 28.8.202—

Ing. Petr Martinek /e /?A
Reditel gkoly / /







